存档要求

存档盒：侧面粘贴项目名称（包括编号、项目名称、项目类型）

档案编号：环评：JHHP-年-A编号

             环保验收：JHHP-年-B编号

水保方案：JHSB-年-A编号

水保验收、监测：JHSB-年-B编号

其他：JHQT-年-C编号

部分存档为电子档，同样按照上述要求进行编号，在登记表中登记，备注写明是电子档

存档具体要求：见附件

《***********项目环境影响报告表/书》

档案清单
	序号
	文 件 名 称
	份数
	备注

	1
	环评合同
	2
	原件

	2
	委托书
	2
	原件

	3
	项目进度表
	1
	原件

	4
	两级审核表
	1
	原件

	5
	检测报告
	2
	原件，若有。

	6
	标准确认文件
	1
	原件，若有。

	7
	编制情况承诺书（出资质时）
	1
	原件

	8
	评审意见，专家签到表
	1
	原件

	9
	技术评估意见
	1
	原件，若有。

	10
	环评批复
	1
	原件

	11
	公众参与报告

（调查意见表、公示网站截图、报纸原件、现场公示照片等放入光盘）
	1
	原件，若有。

	12
	送审稿
	1
	原件

	13
	报批稿
	1
	原件

	14
	光盘（包含：合同扫描件，环评批复扫描件，评估意见扫描件，各级审核电子版，送审版电子版，报批版电子版，所有附件扫描件电子版及编制过程中所有涉及的电子文件。如可研报告、设计文件，收集到的其他相关资料，现场踏勘照片及影像等，注意正文必须为wrd，附图必须为原图CAD等。）
	1
	分别建一个文件夹放入光盘中（前面包含内容按照光盘中实际文件夹名称修改）

（前面包含内容在光盘中按顺序各建文件夹存档）

	15
	原始预测文件电子版（包含：大气（估算和预测）、风险、地下水、噪声、地表水等预测文件）
	/
	建一个文件夹放入光盘中


（此表按照项目实际填写完整后，放入档案第一页；如不满足要求，备注栏要注明原因，同时征得档案管理员同意）

《************建设项目竣工验收调查/监测报告》

档案清单
	序号
	文 件 名 称
	份数
	备注

	1
	验收合同
	2
	原件

	2
	委托书
	2
	原件

	3
	检测报告
	2
	原件 

	4
	验收意见，专家组签到表
	1
	原件

	5
	最终稿
	1
	原件

	6
	光盘（包含：合同扫描件，各级审核电子版，送审版电子版，报批版电子版，所有附件扫描件电子版及编制过程中所有涉及的电子文件。如环评报告、设计文件，收集到的其他相关资料电子版，现场踏勘照片及影像等。注意正文必须为wrd，附图必须为原图CAD等）
	1
	分别建一个文件夹放入光盘中（前面包含内容按照光盘中实际文件夹名称修改）

（前面包含内容在光盘中按顺序各建文件夹存档）


（此表按照项目实际填写完整后，放入档案第一页；如不满足要求，备注栏要注明原因，同时征得档案管理员同意）

《         公司突发环境事件应急预案》

档案清单
	序号
	文 件 名 称
	份数
	备注

	1
	应急预案合同
	2
	原件

	2
	专家评审意见
	1
	原件

	3
	应急预案评审表
	3
	原件（3个专家各1份） 

	4
	应急预案评审签字表
	1
	原件（若有）

	5
	最终稿（含生环局盖章的备案表）
	1
	原件

	6
	光盘（包含：备案稿，生环局盖章的备案表、各级审核本，业主提供其他的资料，合同，现场照片等）
	1
	（前面包含内容按照光盘中实际文件夹名称修改）

（前面包含内容在光盘中按顺序各建文件夹存档）


（此表按照项目实际填写完整后，放入档案第一页；如不满足要求，备注栏要注明原因，同时征得档案管理员同意）

《××××××排污许可证（简化管理）》

档案清单（只存光盘）
	序号
	文 件 名 称
	份数
	备注

	
	合同
	1
	电子版

	
	环评报告
	1
	电子版

	
	环评批复
	1
	扫描件

	
	竣工环境保护验收报告
	1
	电子版（若有）

	
	验收意见
	1
	扫描件（若有

	
	全国排污许可证管理信息平台账号及密码
	1
	包含账号、密码、登记电话、邮箱等

	
	排污许可证正本
	1
	扫描件

	
	排污许可证副本
	1
	扫描件

	
	自行监测方案
	1
	电子版

	
	排污口及监测口规范化设置情况说明材料
	1
	电子版

	
	现场照片
	1
	/

	
	其他上传的附件
	1
	危废处置协议、厂家回收协议等


（此表按照项目实际填写完整后，放入档案第一页；如不满足要求，备注栏要注明原因，同时征得档案管理员同意）

《       项目水土保持方案报告表/书》

档案清单
	序号
	文 件 名 称
	份数
	备注

	
	水保合同
	2
	原件

	
	委托书
	2
	原件

	
	专家评审意见
	1
	原件

	
	行政许可文件
	1
	原件

	
	送审稿
	1
	原件

	
	报批稿
	1
	原件

	
	光盘（包含：合同扫描件，审查意见，行政许可文件，各级审核电子版，送审版电子版，报批版电子版，，上传系统的数据文件，所有附件扫描件电子版及编制过程中所有涉及的电子文件：如设计文件、地形图，收集到的其他相关资料电子版，现场踏勘照片及影像等。注意正文必须为word，附图必须为原图CAD等。）
	1
	（前面包含内容按照光盘中实际文件夹名称修改）

（前面包含内容在光盘中按顺序各建文件夹存档）


（此表按照项目实际填写完整后，放入档案第一页；如不满足要求，备注栏要注明原因，同时征得档案管理员同意）

《       项目水土保持验收》

档案清单
	序号
	文 件 名 称
	份数
	备注

	
	水保验收合同
	2
	原件

	
	水保监测合同
	2
	原件

	
	委托书
	2
	原件

	
	水土保持监测设计与实施计划
	1
	原件

	
	监测月报
	1
	原件，若有（每个月各一份）

	
	监测季报
	1
	原件（每个季度各一份）

	
	监测年报
	1
	原件（每年度各一份）

	
	监测总结报告
	1
	原件

	
	水土保持验收报告
	1
	原件

	
	验收鉴定书
	1
	原件

	
	备案回执
	1
	原件

	
	光盘（包含：合同扫描件，备案回执，各级审核电子版，送审版电子版，报批版电子版，所有附件扫描件电子版及编制过程中所有涉及的电子文件：如水保方案、设计文件、地形图，收集到的其他相关资料电子版，现场踏勘照片及影像等。注意正文必须为word，附图必须为原图CAD等。）
	1
	（前面包含内容按照光盘中实际文件夹名称修改）

（前面包含内容在光盘中按顺序各建文件夹存档）


（此表按照项目实际填写完整后，放入档案第一页；如不满足要求，备注栏要注明原因，同时征得档案管理员同意）

《       项目环保管家》

档案清单
	序号
	文 件 名 称
	份数
	备注

	1
	环保管家合同
	2
	原件

	2
	排污许可、环统系统账号及密码
	1
	/

	3
	××××年排污许可证执行报告（年报）
	1
	/

	4
	××××年排污许可证执行报告（季报）
	1
	/

	5
	××××年监测报告（每月及各季度）
	1
	原件

	6
	××××年环境管理台账
	1
	/

	7
	其他资料
	1
	/

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	光盘（包含：1、合同扫描件，2排污许可、环统系统账号及密码，3、排污许可证执行报告（年报），4、年监测报告（每月及各季度），5、年环境管理台账，6其他资料（包含有关此项目的所有其余资料）.
	1
	（前面包含内容在光盘中按顺序各建文件夹存档）


（此表按照项目实际填写完整后，放入档案第一页；如不满足要求，备注栏要注明原因，同时征得档案管理员同意）

